武汉大学知识产权信息服务中心


专利分析服务委托需知

为确保专利分析服务过程的客观性和真实性，保证服务质量，维护服务有关各方的合法权益，委托人须协助配合做好以下工作：

1．委托人或联系人须如实填写《专利分析服务委托单》上各项内容，明确服务目的。

2．委托方一般应由该服务项目的负责人或该项目的主要成员来担任，联系人应由熟悉该项目技术内容、能解释该项目技术要点的人来担任。委托人或联系人应当有足够的时间与服务人员沟通协商，以确定本次服务目的对应的技术方案的关键点，确定检索主题。

3． 委托人不得将两个或两个以上不同内容的课题作为一个项目申请。服务合同的内容一经确定后，不能随意更改，确实因需要而更改项目服务主体或内容的，则应及时与本中心联系，委托时间也应从修改之日起计算。

4． 委托人或联系人所提交的资料应当真实可靠，不得弄虚作假，不得侵犯他人的知识产权。如委托人提供的资料和有关证明有虚假内容，所产生的一切后果由委托人承担法律责任。

5． 在服务过程中，服务人员就服务项目提出不明事宜时，委托人或联系人有责任给予积极的解答与及时的沟通，本中心则有保密责任。委托人需协助服务人员对服务项目的相关文献进行筛选、翻译、对比，以确保服务报告的客观、准确。

专 利 分 析 服 务 委 托 单

（加*为必填项）                                   委 托 时 间：    年   月   日

	*姓    名
	
	*单  位
	

	*手    机
	
	*E-mail
	

	*目的与用途：(请在□上打勾√)
□寻求创新启示  □专利申请  □科研立项  □成果鉴定  □技术转让  □奖励申报 
□人才引进  □专利布局  □其他              

	委托要求

(请在以下1~4中业务类型中勾选一种或详细填写相关内容，可参照附表选择合适类别)

	*1、专利信息检索
□法律状态检索  □特定专利文献检索  □同族专利检索  □专利引用检索             □其他               （请提供目标专利信息，包含专利号、专利名称、专利申请人等信息）：



	*2、专利情报分析

□专利预警  □专利导航  □专利评估  □研发战略研究  □知识产权分析评议  

□专利竞争态势分析 □专利转化 □其他               
请联系本中心确认具体需求。

	*3、专利信息检索和利用培训
□专利基础知识 

□专利申请流程   （具体要求：               ）

□专利数据库利用 （具体要求：               ）

□专利信息分析   （具体要求：               ）

	*4、专利查新（请一并填写和提供《专利查新委托书》）

□专利申请  □专利侵权  

	*期望完成时间：           年         月         日

	承接人：
	
	检索人：
	

	自述完成任务情况：（专利信息服务人员在完成任务后自述任务完成情况）
签名/日期：

	委托人对完成任务情况的简要评价：

签名/日期：

	业务负责人归档签名/日期：


联系地址：武汉大学图书馆工学分馆303室           
电    话：027-68756409                          E-mail：xlfang@lib.whu.edu.cn
附表：

本中心专利分析服务内容简介

	服务阶段
	服务内容
	服务项目（交付文件形式）

	科研立项
	收集与项目课题相关的专利技术信息，分析技术发展态势，识别研究热点与技术空白区，为科研团队、企业技术研发进行立项指引与科学规划
	· 非专利文献、专利文献调研（文献清单）
·  技术发展势态分析（分析报告、文献清单）


	项目研究
	跟踪相关领域的全球专利申请情况，掌握技术动态，分析竞争对手的专利战略，对自身技术进行挖掘与布局分析，避免重复研究，降低侵权风险
	· 专利竞争力分析（分析报告）
· 研发战略布局（分析报告，必要时可提供文献清单）

· 企业转型建议（分析报告）
· 专利预警（分析报告，必要时可提供文献清单）

	项目结题、

专利申请前
	针对专利的新颖性进行检索，使申请人在专利申请文件撰写前充分了解已有公开文献情况，从而提前发现在先公开文献，规避已有专利的保护范围，减少盲目申请，提高专利撰写质量，提升专利授权率。
	· 专利查新（专利查新报告，可提供对比文件清单）
· 专利文件撰写指导

	项目报奖
	分析指定发明人或科研团队的专利情况，体现课题组某技术领域在国内外的成果优势和研究水平
	· 专利权评价报告（分析报告）
· 专利拥有量同行比较报告（分析报告）

	成果转化
	通过专利分析发现专利技术的合作、引进、转让或许可对象等，为科研成果的转化活动提供参考
	· 技术转移专利分析（分析报告）


	知识产权分析评议
	综合运用情报分析手段，对经济科技活动所涉及的知识产权，尤其是与技术相关的专利等知识产权的竞争态势进行综合分析，根据问题提出对策建议，为政府和企事业单位开展经济科技活动提供咨询参考。（根绝委托方要求提供合适的形式的服务文件）


